facturia

GUIiA DE COMPRAS

LO que compra,
en orden
y a tiempo

Registre sus compras con el XML o el reporte del SR,
pague a sus proveedores, hagales la retencion y emita
liguidaciones de compra.
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RESPUESTA RAPIDA

¢Como ingreso la factura de mi proveedor para que suba el stock?

En Inventario > Compras pulse «+ Registrar compra» y suelte el XML que le mando el
proveedor por correo: se llenan el proveedor, el numero y los productos. Una cada linea
con su producto (Facturia le sugiere cual), elija la bodega y, si ya la pago, marque «Yala
pagué». Pulse «Registrar compra» y el stock sube solo. Si son muchas, en
«Comprobantes recibidos» suba el reporte del mes del SRy las registra una por una sin
bajar XML.
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ANTES DE EMPEZAR

Como funcionan las compras

En Inventario> Compras se registralo que le compra a sus proveedores. La
mercaderia entra a la bodega, la deuda queda en «Por pagar» y la compra sirve

para su declaracion.

Compras® o

Lo que compras, lo que debes y lo que pagas.

Comprado Por pagar

$1.843,34 $1.843,34

05 de abajo Ver las que tienen saldo

con los filtr

Todas  Porpagar  Vencidas  Pagadas  Anuladas

Q Buscar por proveedor, RUC o nimero. Elige un rango de fechas

COMPROBANTE PROVEEDOR

Factura 001-001-000004521 DISTRIBUIDORA FERRETERA DEL LITORAL
06/11/2026 - XML 2990600000001

1-1de1

Anticipos Pagar a un proveedor

Vencido

$0,00

Ver las vencidas

VENCE TOTAL SALDO ESTADO

06/12/2026 $1.843,34 $1.843,34 Por pagar

Arriba, cuanto comprd, cuanto debe y cuanto ya vencio. Las pestanas filtran por pagar, vencidas, pagadas y anuladas.

Los productos entran solos

Al registrar la compra, cada producto suma a la
bodega que elija, con su costo.

Sabe a quién le debe

Las compras a plazo quedan «Por pagar» hasta que
les registre el pago, completo o en abonos.
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Los gastos también

Un flete, un arriendo o un servicio se registran como
gasto: suman a lo que debe, pero no tocan el
inventario.

Para el SRI

Con el numero y la autorizacion de cada factura, sus
compras estan listas para el ATS y su declaracion.



1

REGISTRAR

Registre una compra

Pulse + Registrarcompra . Laforma mas rapida es soltar el XML de la factura

que le mando el proveedor por correo: el formulario se llena solo.

Registrar compra ® Volvera compras

Suelta el XML del SRl y

se llena solo, o escribela a mano.

Desde el XML del SRI

€}
Arrastra tu archivo aca o haz clic para elegirlo

La factura electrénica que te mandé el proveedor por correo (xmi)

Comprobante

Tipo de comprobante Proveedor

Factura

Namero

001-001-000000123

v Buscar proveedor por razén social o RUC v + Nuevo proveedor

mpresa;

Fecha de emision Vence () Bodega donde entra

13/11/2026 De contado Bodega principal x v

Sustents tributaria (opeional) (1) Forma de pago (SRI) (opcional 1)

legir sustento v Como la declara la factura. v

Notas (opcional)

Suelte el XML

en Desde el XML del SRI, o haga clic para elegirlo.Se llenan el proveedor, el nimero, la autorizacion, la
fechay cadalinea. Si esa factura ya estaba registrada, Facturia se lo dice. ¢ Factura en papel o nota de
venta? Llene los datos a mano: la autorizacion tiene 49 digitos si es electronica y 10 si es preimpresa.

Revise el proveedor.
Sies nuevo, pulse Darlo de alta con los datos del XML . Sin XML, busquelo o use
+ Nuevo proveedor .

Una cada linea con su producto.
Facturia sugiere el suyo y le dice si ya se lo compra a ese proveedor. Sino lo tiene,
+ Crear producto con estos datos . Lo que no es mercaderia, marquelo como Gasto.

Elijalabodega
donde entray, si es a plazo, la fecha en Vence. Vacio quiere decir de contado.

En Pago
,marque Yalapagué yde dénde salié el dinero, o déjelo sin marcar para pagarla después.

Pulse Registrarcompra .
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2 DESDE EL SRI

Traiga todas sus compras
del mes desde el SRI

En Inventario > Comprobantes recibidos no hace falta bajar los XML uno por
uno: con el reporte del SRI, Facturia los trae todos.

a Baje el reporte en SRl en linea.
Facturacion electrénica > Comprobantes
electronicos recibidos, elija el mes y pulse

Subir el reporte del SRI X

e

1. Entra a SRl en linea con tu RUC y tu clave.

2. Ve a Facturacion electrénica > Comprobantes electrénicos recibidos. Consultar. Al final , Descar; gar repori te.
3. Elige €l afio, el mes (o un dia) y en tipo de comprobante Todos. Pulsa Consultar.
4. Al final de la lista, Descargar reporte, y suelta aqui ese archivo. Pulse Subir reporte del SRI

y suelte ese archivo. Los XML se bajan solos;

® la lista se actualiza sola.

Arrastra tu archivo aca o haz clic para elegirlo

El reporte de comprobantes recibidos (tx, hasta 5 MB). Sirve también cualquier archivo

e —— e En la pestana Por registrar
, pulse Registrar en cada factura: se abre
Registrar compra con todo lleno.

Subir el mismo reporte dos veces no duplica nada: lo que ya estaba se deja como esta.

¢Unafactura suelta? Use

Pegar o escanear claves : pegue la clave de
acceso o léala con la camara del cédigo de barras
de la facturaimpresa.

Subir el mismo reporte dos veces no duplica nada. Y su clave del SRI nunca pasa por Facturia: usted baja el
reporte y lo sube.

Facturia - Guia de compras - v1.0 5



3 PAGAR

Pague a sus proveedores

En Compras, pulse Pagaraun proveedor ,0 Pagar enelmenu : deuna
compra. Un pago puede cubrir varias compras del mismo proveedor, completas

0 en parte.

% Pagar a un proveedor X

(%) Proveedor

DISTRIBUIDORA FERRETERA DEL LITORAL x v
(¥) Quésepaga
COMPRA SALDO PAGAR

Factura 001-001-000004521

. - $1.843,34 1843,34
06/11/2026 - vence 06/12/2026
A pagar $1.843,34

(%) De dénde sale el dinero

Comprobante de la transferencia (opcional; sbelo primero y se completan los datos)

(@)
Arrastra tu archivo aca o haz clic para elegirlo
Foto, captura o PDF, hasta 8 MB. Se leen el banco, el nimero y la fecha.
Forma de pago Monto
Cuenta
Transferencia Cuenta gene... v - 184334

Cuenta general 6789
Referencia (transferencia, cheque... opcional)
+ Pagé de otra forma también
(©) Fechay nota (opciona)

Fecha del pago Nota (opcional)

13/11/2026
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° Elija el proveedor.

Aparecen sus compras con saldo.

e Marque lo que paga.

Si es un abono, cambie el valor en Pagar.

e Diga de donde sale el dinero:

la caja, una cuenta del banco u otro medio. Si
sube la foto o el PDF de la transferencia,
Facturia lee el banco, el niumero y la fecha.

a Pulse Registrarpago .

Imprima el comprobante de egreso para que
lo firme quien recibe el dinero.

Si paga en efectivo, el pago sale de su caja
abierta y se descuenta de lo esperado al cerrarla.

¢Le adelanté dinero? Registrelo en
Anticipos . Al registrar su proxima compra,
Facturia le ofrece descontarlo.



4 REVISAR

Revise, corrija o anule una compra

Pulse el numero de lacompra, 0 : > Verdetalle , paraverquéentroala
bodega, cuanto pagd y cuanto falta.

Factura 001-001-000004521

DISTRIBUIDORA FERRETERA DEL LITORAL - 8996008000801 - 06/11/2026

Total

$1.843,34

Datos

Emision Vence

06/11/2026 06/12/2026

Detalle
DETALLE

CEMENTO HOLCIM FUERTE TIPO GU 50 KG
FT-CON-0@1 - entré a Bodega principal

VARILLA CORRUGADA ADELCA 12 MM X 12 M

FT-CON-084 - entré a Bodega principal

CLAVO 2 PULG CON CABEZA (LIBRA)
FT-TOR-001 - entré a Bodega principal

CABLE THHN 12 AWG ROLLO 100 M
FT-ELE-@81 - entr6 a Bodega principal

FOCO LED 9W LUZ BLANCA E27
FT-ELE-@06 - entr6 a Bodega principal

TORNILLO DRYWALL 6 X 1 PULG CAJA 1000
FT-TOR-@83 - entr6 a Bodega principal

SILICONA TRANSPARENTE 280 ML
FT-SEG-@@3 - entré a Bodega principal

Corregir datos

Anular

Nota de crédito
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Pagado y descontado

$0,00

Pagos $0,00

Autorizacién
0611 2026 0109 9000 0000 0001 0010 0100 0004 5211 2345
6781 1

©

CANTIDAD

100

100

Volver Corregir datos Nota de crédito Anular

Saldo

$1.843,34

vence 06/12/2026

Forma de pago SRI Origen
Otros con utilizacion del sistema Cargada del XML

financiero

COSTO UNIT. SUBTOTAL
$6,95 $695,00
$9,20 $460,00
$0,62 $62,00

$48,00 $240,00
$0,95 $47,50
$12,00 $48,00
$2,10 $50,40
Subtotal
VA
Total

Pagar $1.843,34

(73

$104,25 15%
$69,00 15%
$9.30 15%
$36,00 15%
§7,13 15
$7,20 15

$7.56 15 %

$1.602,90
$240,44

$1.843,34

Cambia el numero, la autorizacion, las fechas o las notas. Las lineas y los

montos no se cambian.

Siunalinea o un monto esta mal: anule y use Anular y registrar de nuevo, que
abre la compra con los mismos datos para corregirla. Lo que entré a la bodega,
sale. Sitiene pagos, retencion o notas de crédito, anulelos primero.

Cuando el proveedor le hace una nota de crédito por una devolucién o un
descuento. Lo que devuelve sale de la bodegay el valor se descuenta de lo que

le debe.



5 RETENCION

Hagale la retencion al proveedor

Solo si a suempresa le corresponde retener, por ejemplo si es agente de
retencion. Se prepara desde el detalle de la compra, en la seccion Retencion.

a Pulse Prepararlaretencion .

e Elija cuanto del IVA retiene
(10, 20, 30, 50, 70 0 100 %, segun quién es usted y quién es el proveedor). Si no le corresponde,

déjelo vacio.

e Elija el concepto de renta:
bienes, servicios, honorarios, transporte... El porcentaje sale de la tabla del SRI.

° Revise el total retenido y pulse Emitir retencion .
Va al SRI como cualquier comprobante, y lo retenido baja el saldo de la compra: ya no se lo paga al

proveedor.

¢Es persona natural sin contabilidad? Normalmente no retiene. Facturia se lo advierte en esa seccion;
confirmelo con su contador antes de emitir.
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6 SIN FACTURA

Compre a quien no
le puede dar factura

Sile compra a un agricultor o a alguien que presta un servicio ocasional y no
tiene como facturarle, usted emite la liquidacion de compra en su nombre.

0 Vayaa Ventas> Nueva liquidacién de compra .

e Elija al proveedor.
Sinotiene RUC, créelo con su cédula desde + Nuevo proveedor .

a Agregue lo que compra
, como en una factura, y emitala.Va al SRI con su firma, y la mercaderia entra al inventario al costo de

esta compra.

La liquidacion queda en Compras como cualquier otra: la paga desde ahi. Si le corresponde retener, la
retencion se prepara desde la liquidacion, en Comprobantes , conlaflechade Emitiry > Retencion .

Historial de versiones

1.0- 13 de noviembre de 2026 Primera versién: como funcionan las compras, registrar con XML o0 a mano, traer
del SRI con el reporte o las claves, pagar y anticipos, corregir, anular y notas de
crédito del proveedor, retencion y liquidacién de compra.
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