facturia

GUIA DE ENTREGAS

Que cada
entrega salga
enregla

Venda hoy lo que entrega después, registre cada
entrega y emita la guia de remision cuando la
mercaderia viaja.
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RESPUESTA RAPIDA

¢Como hago una guia de remision para una venta?

Primero registre el transportista y la placa en Catalogos » Transportistas (puede ser su
propia empresa). Luego, en Comprobantes, en la fila de la factura, pulse la flecha de
«Emitir» > «Guia de remision»: el cliente, la direccion y los productos vienen de la factura.
Elija el transportista y la placa, revise las fechas y pulse «Emitir guia de remision».
Imprimala para que viaje con el vehiculo.

Contenido

1 Venda hoy y entregue cuando lo tenga
2 Registre la entrega
3 Emita la guia de remisidon cuando la mercaderia viaja

4 Registre quién lleva la mercaderia
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1 ENTREGAR DESPUES

Venda hoy y entregue
cuando lo tenga

Cuando el cliente paga algo que todavia no tiene en bodega, o que se lleva otro
dia, la factura se emite igual y el producto queda pendiente de entrega.

0 En Facturar, agregue el producto.
Sino hay stock suficiente, Facturia pregunta si se entrega después o si lo entrega ahora (por ejemplo,
porque todavia no registré la compra).

a Elija Se entrega después .
Si son varias unidades, le pregunta cuantas se lleva hoy: esas salen del inventario al emitir y el resto

queda pendiente.

e Emitay cobre como siempre.
Lalineaquedaen Inventario> Entregas vy sale del inventario el dia que la entregue.

Entregas
que se cobrd y facturd para entregar después, Sale del inventario cuando lo entregas aqui, todo o una parte
Pendientes Entregadas
Q Cliente, factura o preducto. (O solo lo que ya esta en bodega ¢
FACTURA CLIENTE PRODUCTO POR ENTREGAR EN BODEGA
001-001-000000052 Pruebas MARIA PEREZ Bomba de fumigar de mochila 20 L i ——

06/11/2026 - hace 7 dias 0912345678 FT-AGR-001
1-1 de 1

En Pendientes ve qué falta entregar, a quién y si ya lo tiene en bodega («Listo para entregar» o cuanto falta).
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2 ENTREGAR

Registre la entrega

Cuando el cliente viene aretirar, o se lo lleva, pulse la fila en

Entregas > Pendientes .

L3
% Entregar

Cliente MARIA PEREZ

Factura 001-001-060000052 - ©6/11/2026
Producto Bomba de fumigar de mochila 20 L
Vendide 1

Por entregar 1

Enbodega 6

Entregar ahora

Cantidad

(1

Puede ser una parte: lo demas sigue pendiente.
Nota (opcional)

Quién retird, guia de envio...

Cerrar
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Entregar | Alt+Enter

Revise la cantidad.
Puede entregar una parte: lo demas sigue
pendiente.

Si el producto lleva serie
, escriba la de la unidad que se lleva: con esa
serie se busca después la garantia.

Si quiere, una nota:
quién retird, la guia de envio...

Pulse Entregar

(' Alt + Enter ). Sale delabodega. Enla
pestana Entregadas imprime el acta de
entrega para que la firme el cliente.

¢Se equivoco? En la pestana Entregadas, abra
laentregay pulse Deshacer con el motivo.
Vuelve ala bodegay la linea queda pendiente
otravez.



3 GUIA DE REMISION

Emita la guia de remision

cuando la mercaderia viaja

La guia de remision ampara la mercaderia en transito: el SRI la exige cuando sale

alacalle, y el papel viaja con el vehiculo.

Por unaventa Por un traslado

En Comprobantes , enlafila Al registrar un traslado entre

de lafactura, la flecha de bodegas, Facturia le ofrece
Emitirv > Emitir guia de remisiéon con
Guiade remision . todos los productos.

Guia de remisiéon @

Borrador — revisa el transportista y la placa antes de emitir

El viaje O
Transportista Placa
DEMO DE FACTURIA x v ABC1234
Punto de partida
Av. Guayaquil y 24 de Mayo, frente al parque central
Inicio el transporte Fin del transporte
13/11/2026 13/11/2026
MARIA PEREZ

Direccion de destino

Quito, Pichincha

Motive del traslado (1)

Venta

Devolucién ~ Traslado entre establecimientos  Consignacion  Reparacién o garantia

Ruta (opcional)

Wito — Cayambe — Otavalo

Sustenta

a El viaje:

Antes de la primera

Registre el transportista 'y su

placaen
Catalogos» Transportistas .

«— Volver a comprobantes

0912345678

001001000000055

elija el transportista y la placa, y revise el punto de partida y las fechas de inicio y fin del transporte.

a El destinatario

viene de la factura: el cliente, su direccion y los productos. Revise la direccion de destino y el motivo

(venta, devolucion, traslado, consignacion...). La ruta es opcional.

e éLleva mercaderia de otra factura en el mismo viaje?
Pulse + Agregar destinatario desde unafactura .

° Pulse Emitir guia de remision .
Va al SRI e imprimala para que viaje con el vehiculo.

Revise la placa antes de emitir. Una guia emitida no se cambia: si salié otro camion o cambio el

transportista, se anula y se emite otra.
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4 TRANSPORTISTAS

Registre quién lleva la mercaderia

En Catalogos > Transportistas estan su propia empresa (si reparte con sus
vehiculos) y los transportistas que contrata.

Iransportistas ©

Quién lleva la mer

DE FACTURIA  Estaempresa

0001 - RUC

Q Buscar por nombre o identificacién.

(O Mostrar inactivos

DEMO DE FACTURIA  Esta empresa VEHicuULOS Agregar vehiculo

0990000000001 1 vehiculo

PLACA VEHIiCULO

1-1de 1
ABC1234 Camioneta

a Para un transportista externo
, pulse Agregar transportista con su RUC o cédula.

a Agregue sus vehiculos
con Agregar vehiculo :laplacay, siquiere, el tipo (camioneta, camion, furgon...).

La placa es obligatoria en toda guia de remision. Un transportista sin vehiculos todavia no se puede elegir al
emitir.

Historial de versiones

1.0 - 13 de noviembre de 2026 Primera version: vender y entregar después, registrar y deshacer entregas, la
guia de remision de una venta o un traslado, y transportistas.
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