facturia

GUIA DE PRODUCTOS E INVENTARIO

Sepa que tiene
y cuanto vale

Cree sus productos uno por uno o desde Excel, vea
cuanto tiene en cada bodega y cuadre el stock
contando.
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RESPUESTA RAPIDA

¢Como cargo mis productosy lo que tengo en stock?

Si son pocos, créelos en Productos > «+ Nuevo producto»: descripcion, categoria, precio
e IVA, y en «Existencias al empezar» lo que tiene hoy. Si son muchos, en Productos »
«Ilmportar» baje la plantilla de Excel, llénela (con la cantidad inicial para el stock) y
subala: Facturia le muestra qué va a pasar con cada fila antes de guardar. Desde ahi,
cada venta y cada compra mueven el inventario solas.
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ANTES DE EMPEZAR

Productos, servicios e inventario

Todo lo que vende esta en Catalogos > Productos . Lo que ademas quiere
contar (cuanto tiene, cuanto vale, cuando se acaba) se controla en Inventario .

Producto o servicio Controlarinventario (kardex)

Un producto se puede contar; un servicio (una mano Se marca en cada producto. Solo esos aparecen en
de obra, unainstalacion) no tiene existencias. Inventario y se descuentan al vender.

Bodegas El stock se mueve solo

Donde esta la mercaderia. Una de ellas es lade Cada venta resta, cada compra registrada sumay
venta: de ahi sale lo que se factura. cada devolucién de un cliente vuelve a sumar.

En el ambiente de Pruebas las facturas no descuentan inventario. Lo que cargue a mano (compras, ajustes,
traslados, conteos) si. Al pasar a Produccion, cada factura empieza a mover el stock.
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1 PRODUCTOS

Cree un producto

En Productos pulse + Nuevo producto . Se abre un panel con todo lo del
producto; los campos obligatorios llevan asterisco.

° Producto o Servicio.
. Arriba se elige qué es. El formulario
arranca con lo de su ultimo producto (IVA,
unidad, precios con o sin impuestos);
Empezar en blanco lo limpia.

% Nuevo producto / servicio X

Producto Servicio Q

D Arranca como tu Gltimo producto: IVA 15% - Unidad - precios con impuestos - con kardex. Empezar en blanco

Descripcién *

Ej. Pantalla LCD reemplazo & Leer etiqueta @ Desde la web
Categoria * Unidad base * (1) ° Descripci(')n .
Buscar categoria. v + Unidad (C62) x v .
w0 esdon O . Como quiere que salga en la factura.
Elige una categoris Buscar marca v Leer etiqueta propone la descripcion, la
R marca, el modelo y el codigo de barras a

partir de una foto del empaque.

Tarifa de IVA * ()

o % % Noobjeto de Desde laweb los trage, con fotos, de la
IVA tarifa 0% P IVA 5% VA Exento de IVA 3 . . .
- pagina del fabricante o de una tienda:
Costo Ganancia Precio de venta
s 0,00 4 s 0,00 pegue la direccion. Nada se usa sin que
con impuestos. $ % costo % precio con impuestos

usted lo confirme.

Rapido: 20%  25%  30%  40%  50%

O o Categoriay unidad.
s © Si su empresa arma el codigo por
© inentario categoria, el SKU sale solo al elegirla. ¢ No
Contrlar nventario (krdex) para st ftem existe la categoria o la marca? Créela ahi
Stock minimo (alerta) Automitico  Fijo  Existencias al empezar (D) mism 0 Ccon +.

5 el de tuempresa 0

Folta Deseipicn, Categoria ° Precio e impuestos.
VA 157 con ardex Elija si escribe los precios con IVA o sin

Cancear IVAy la tarifa. Escriba el costoy la
ganancia, y el precio de venta sale solo; o
escriba directamente el precio.

o Inventario.

Deje marcado Controlarinventario si
quiere llevar el stock, y escriba en
Existencias al empezar lo que tiene hoy.

e Pulse Guardar producto
("Alt + Enter ). Abajo se ve qué falta, si
falta algo.
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2 PRODUCTOS

Cargue muchos
productos desde Excel

Siviene de otro sistema o tiene su lista en Excel, no los escriba uno por uno: en

Productos pulse Importar .

oo
Importar productos ® 88 Atajos [ AltK Ir a Productos
Se revisa el archivo y se muestra qué va a pasar con cada fila; nada se guarda hasta que confirmas.

o Descarga la plantilla o Sube el archivo  Alt+A

Una hoja de Excel con las columnas y otra con las instrucciones. Hacen falta la descripcion, el IVA y el precio, o el costo y la

ganancia para que el precio se calcule solo; la cantidad inicial carga el stock; el resto es opcional ™

o, Descargar plantilla | Alt+P Arrastra tu archivo aca o haz clic para elegirlo
Excel (xls¥) 0 CSV
Si tu sistema anterior exporta a Excel o CSV, puedes subir ese archivo: las columnas se reconocen por su nombre.
() Actualizar los que ya existen ~ Alt=u
Ya existe si tiene el mismo SKU (o, sin SKU, el mismo cédigo de barras). Sin marcar, se dejan como estan. Marcado, se actualizan con lo del

archivo; una celda v;

a Descargue la plantilla.

orra lo que habfa

Trae una hoja con las columnas y otra con las instrucciones. Hacen falta la descripcion, el IVA y el
precio (o el costo y la ganancia, para que el precio se calcule solo). La cantidad inicial carga el stock.

e Suba el archivo.

También sirve el Excel o CSV que exporta su sistema anterior: las columnas se reconocen por su

nombre.

e Revise la vista previa.

Facturia muestra qué va a pasar con cada fila: cuales se crean, cuales ya existen y cuales tienen
errores. Puede corregir ahi mismo. Nada se guarda hasta que confirme.

° Pulse Importar .

Las filas con error no se importan; las demas si, y puede corregir las que faltaron después.

¢Yaexisten algunos? Un producto «ya existe» si tiene el mismo SKU (o, sin SKU, el mismo cédigo de
barras). Sin marcar Actualizar los que ya existen , se dejan como estan; marcado, se actualizan con lo del

archivo, y una celda vacia no borra lo que habia.

Su lista de productos

Q Buscar por SKU, descripcién o modelo Y Filtros () Mostrar inactivos Ver fotos
sku Tl pescripcion T4 TIPO catecoria T marca T4 UNIDAD precio T
g DACRRUCADARDELEA s nidad €62 e
g o CNOZPUSCONCISEZR ,,  Tomilrey Unidd c62) -
o ;:p:ri:rfal E”“ba de fumigar de mochila 20 Producto Agro y jardin Jacto Unidad (C62) @ $47,74

En lalista se ve el precio siny con IVA, y el stock de cadauno: Agotado o enstock
a encontrar productos repetidos.
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PVP FINAL

$14,28

$0,97

$54,90

. El boton

a
IMPUESTOS inventario T
IVA 15% ® Agotado Editar
IVA 15% ® Agotado Editar

.
IVA15% 6 enstock Editar

1 comprometido

Posibles duplicados le ayuda



3 INVENTARIO

Vea cuanto tiene y cuanto vale

En Inventario cada fila es un producto en una bodega: la cantidad, el costo

promedio y el valor de lo que tiene.

Inventario @

Y Filtros

Q Buscar por cédigo, descripcién, marca o cédigo de

PRODUCTO BODEGA

VARILLA CORRUGADA ADELCA 12 MM X 12 M

Bodega principal (PRINCTPAL
ABC1234  Pinturas ga principal ( )

CLAVO 2 PULG CON CABEZA (LIBRA)

Bodega principal (prRTnCTPAL
ABCD123  Tornilleriay clavos ga principal ( )

Bomba de fumigar de mochila 20 L

Bodega principal (PRINCTPAL)
FT-AGR-001 Jacto - Agroy jardin g P

Alambre de puas calibre 16 (rollo 400 m)

Bodega principal (pRTncTPAL)
FT-AGR-602 Ideal Alambrec - Agroy jardin ga principal ( )

Bajo minimo

volver a comprar.

Comprometido - disponible

Sin movimientos

Filtros
un rango..

El kardex: de donde salio cada unidad

e

Kardex

Bomba de fumigar de mochila 20 L

FT-AGR-001 - Bodega principal
Movimiento Desde Hasta
Todos v dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Ver del mas viejo al mas nuevo

Del més nuevo al mas viejo. El saldo de cada fila es el que quedé DESPUES de ese movimiento.

FECHA MOVIMIENTO CANTIDAD
® Venta

06/11/2026 14:47 001-001-000000053 -1
Entrega de lo vendido para después

06/11/2026 11:11 B venta 1
001-001-000000047

06/11/2026 11:11 ~ Devolucin de clente 1
001-001-00000000

06/11/2026 11:09 B Venta 1
001-001-000000046

06/11/2026 10:50 R saldo iicial 8
Saldo inicial cargado desde un archivo

1-5de 5
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).

cosTo

$38,00

$38,00
$38,00
$38,00

$38,00

SALDO

Contar Registrar compra

CANTIDAD COSTO PROM.

0  Bajo minimo
min. 5 - auto $0,00

Sin movimientos

0 Bajo minimo
min. 5 - auto $0,00
Sin movimientos

6
min. 2 $38,00

1 comprometido - disponible 5

15

$36,00

El botén

VALOR

$0,00

$0,00

$228,00

$540,00

Trasladar + Movimiento de inventario

¢

Kardex  Mover
/  Kardex  Mover

Kardex  Mover

/  Kardex  Mover

Quedan menos unidades que el stock minimo del producto. Es la senal para

Unidades vendidas que todavia no se entregan. Disponible es lo que de verdad
puede vender.

El producto controla inventario pero nunca entro ni salié nada.

Por bodega, categoria, marca, proveedor o existencias (agotados, bajo minimo,

Kardex de cada fila muestratodos

los movimientos de ese producto en esa
bodega: la fecha, qué fue (venta, compra,
devolucion, ajuste...), el comprobante que lo
causo, la cantidad, el costo y el saldo que quedod

después.

Filtre por tipo de movimiento o por fechas para
responder preguntas como «¢cuando se vendio
la ultima?» o «4cuanto entrd este mes?».



4 INVENTARIO

Registre movimientos y traslados

Lo que no viene de una factura o de una compra se carga a mano con

+ Movimiento de inventario , 0 con Mover en lafila del producto.

TIPO

Saldo inicial

Compra

Devolucion a proveedor

Ajuste positivo /
negativo

Traslado

PARA QUE

Lo que tenia antes de empezar a usar Facturia, con su costo.

Mercaderia que entra. Si registra la compra en Compras, el stock entra solo.

Mercaderia que le devuelve a quien se la vendio.

Una correccion puntual: algo que se dano, se perdio o aparecio.

De una bodega a otra. Use el botén Trasladar : sacade unay mete enlaotraala
vez.

e Elija el producto, la bodegay el tipo.
Solo aparecen los productos que controlan inventario.

Escriba la cantidad, siempre en positivo.
Eltipo ya dice si suma o resta.

Si entra mercaderia, escriba el costo unitario.
Se promedia con lo que ya habia; en blanco entra al costo actual.

Agregue una referencia

(por ejemplo, la factura del proveedor) y pulse Registrar movimiento .

Las ventas no se cargan aqui. La venta, la devolucion de un cliente y el reverso de una anulacion los escribe
el comprobante que los causa. Sila mercaderia del traslado sale a la calle, necesita ademas una guia de

remision.
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5 INVENTARIO

Cuadre el stock contando

Cada cierto tiempo conviene contar lo que hay de verdad. En
Conteos de inventario usted anota lo que cuentay Facturia hace larestay los
ajustes.

a Pulse + Nuevo conteo
y elijala bodega. El conteo arranca con todos los productos de esa bodega y congela su saldo: contra

ese numero se compara al final.

a Cuente.

Escriba lo que hay de cada producto. En el celular, busque el producto con la camara leyendo su
codigo de barras, mientras recorre el estante.

e Revise las diferencias.
Los filtros Solo sincontar y Sololo que no cuadra le muestran lo pendiente. Arriba ve cuanto
vale el desvio.

° Pulse Aplicarconteo .
Facturia crea los ajustes positivos y negativos necesarios y el stock queda igual a lo contado.

Para cargar su inventario por primeravez, marque Saldo inicial al crear el conteo: trae todos los
productos y pide cantidad y costo. Es la forma mas rapida de empezar con muchos productos.
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6 INVENTARIO

Bodegas

En Inventario> Bodegas se crean los lugares donde esta la mercaderia: el
local, la trastienda, un galpén.

Punto de venta Abastecimiento
La bodega de la que se vende. Cada local que factura Una bodega de reserva. De ahi se traslada al punto
puede tener la suya. de venta cuando hace falta.
Establecimiento Sin bodega no hay stock
Solo sila bodega esta en un local que factura. Una Hace falta al menos una para poder anotar
bodega central no es un establecimiento del SRI: existencias.
déjelo vacio.
¢Necesita ayuda?

Si tiene su lista de productos en otro sistema, escribanos por WhatsApp al 099 694 2222 y le ayudamos a
importarla.

Historial de versiones

1.0- 13 de noviembre de 2026 Primera version: crear productos y servicios, importar desde Excel, existencias
por bodega, kardex, movimientos y traslados, conteos y bodegas.
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